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" PRESENTACION

El Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es un documento que reduce, simplifica y unifica
la informacion refativa al tramite solicitado conforme al Procedimiento Administrativo o Servicio Prestado
en Exclusividad establecido por la entidad respectiva. Es de caracter descriptivo e informativo, y orienta al
administrado o usuario acerca de los tramites correspondientes para obtener diversos servicios. -

El TUPA actualizado de la Municipalidad Provincial del Cusco, se elaboré conforme a las Resoluciones
N°004 y 005-2018-PCM-SGP, que aprueban los lineamientos para la Elaboracion y Aprobacion del TUPA,
en merito a estos dispositivos y diferentes normas relacionadas a la materia que han sido sujetas a

actualizacion desde ef afio 2018, la Municipalidad Provincial del Cusco conformo la “Comision de trabajo

para la actualizacion del TUPA” aprobada por Resolucion de Alcaldia N° 299-2019-MPC.

Desde el aiio 2020, por encargo de la Gerencia Municipal, la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto
e Inversiones “Encargada de la elaboracion del TUPA", la Oficina General de Asesoria juridica “Encargada

- del sustento legal del TUPA”", la Oficina General de Administracion “Encargada del sustento de los costos

del TUPA” en coordinacién con las diferentes dependencias inherentes al proceso de actualizacion del
TUPA, realizaron el proceso de actualizacion del TUPA.

El presente documento de gestion, se encuentra elaborado en observancia a los lineamientos para la
elaboracion y aprobacion del TUPA, y procesado en el Sistema Unico de Tramite "SUT" del TUPA, segin
el expediente de carga regular; en el cual, los procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad son desarrollados con su correspondiente informacion para la ciudadania, datos generales,
sustento técnico legal y derecho de tramitacion, acorde al nuevo formato del TUPA establecido en la norma,

- contiene 203 procedimientos administrativos, establecidos de la siguiente manera: 177 procedimientos

administrativos, 02 servicios prestados en exclusividad, 23 procedimientos estandar y 01 servicio estandar,
el que se encuentra validado por el Comité de Actualizacion del TUPA de la Entidad, las areas inherentes

al proceso de actualizacion del TUPA y aprobado por Concejo Municipal.
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TABLA I: LISTA DE PROCEDIMIENTOS Y SERVICIOS TUPA POR UNIDAD RESPONSABLE
SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA GENERAL

1.

2
3

ACGESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU
POSESION O BAJO SU CONTROL

RATIFICACION DE ORDENANZAS DISTRITALES QUE APRUEBAN EL TUPA DE MUNICIPALIDADES DISTRITALES
RECURSOS ADMINISTRATIVO (RECONSIDERACION, APELACION)

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

4,

Lo N D,

10.
11.

DEVOLUCION POR DESISTIMIENTO O PAGO INDEBIDO

OTORGAMIENTO DE MINUTA DE COMPRA DE STANDS Y/O MODULOS

ACLARACION Y DECLARACION DE MINUTAS DE COMPRA DE STANDS Y/O MODULOS

SESION Y AFECTACION EN USO DE BIENES INMUEBLES DE PROPIEDAD DE LA MUNICIPALIDAD
DEVOLUCION Y/O REUBICACION DE STAND DENOMINADO HONGO

ARRENDAMIENTO DIRECTO DE STAND, COUNTER, TIENDA Y/O AMBIENTE

ARRENDAMIENTO DE STAND, COUNTER, TIENDA Y/O AMBIENTE

RENOVACION DE STAND, COUNTER, TIENDA Y/O AMBIENTE

OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION

12
13
14,
15,

16.
17,
18.
19.
2.
21,
22,
23,
24,
25,
26.

27,

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DEL IMPUESTO PREDIAL

INSCRIPCION DE BENEFICIOS TRIBUTARIOS DEL IMPUESTO PREDIAL
DECLARACION JURADA ANUAL DEL IMPUESTO PREDIAL

RECTIFICACION DE DECLARACION JURADA Dl.-. IMPUESTO PREDIAL

BAJA DE CODIGO

INSCRIPCION EN EL'REGISTRO DEL IMPUESTO DE ALCABALA

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DEL IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR
DECLARACION JURADA ANUAL DEL IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR
APLAZAMIENTO Y/O FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA
CONSTANCIAS TRIBUTARIAS

COMPENSACION Y/O DEVOLUCION DE PAGO INDEBIDO O EN EXCESO
PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA

RECURSO DE RECLAMACION TRIBUTARIA

RECURSO DE APELACION TRIBUTARIA

DUPLICADO DE DECLARACION JURADA TRIBUTARIA

REVISION DE CALCULO DE TARIFA DE ARBITRIOS

OFICINA DE DEFENSA CIVIL

28.

29.

30.

31
32.
33
34
35.
36.
3r.
38.

39.
40.

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTQ

_EM’ALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO

DEPORTIVOS (ECSE) CON UNA CONCURRENCIA DE HASTA 3,000 PERSONAS

EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO
DEPORTIVOS (ECSE) CON UNA CONCURRENCIA DE MAS DE 3,000 PERSONAS

DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES EN ESCENARIOS DE RIESGO

VERIFICACION DE PLAN DE SEGURIDAD A SOLICITUD DE PARTE

OFICINA DE CATASTRO

41
42.

. CERTIFICADO CATASTRAL

CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO
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43,
44,
45,
. LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL POR APOYO SOCIAL
47.

48.
49.

PLANO DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL
CERTIFICADO DE NUMERACION
CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DE Via

DUPLICADO DE CERTIFICADO CATASTRAL, CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO, PLANO DE
LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL, PLANO DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL POR
APOYO SOCIAL, CERTIFICADO DE NUMERACION, CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DE ViA

COPIA DIGITAL DEL LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL

RECTIFICACION A SOLICITUD DE PARTE EN LA EMISION DEL CERTIFICADO CATASTRAL, CONSTANCIA

' NEGATIVA DE CATASTRO, PLANO DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL, PLANO DE

50.

LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL POR APOYQ SOCIAL, CERTIFICADO DE NUMERACION,
CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DE ViA :
RECTIFICACION DE OFICIO EN LA EMISION DEL CERTIFICADO CATASTRAL, CONSTANCIA NEGATIVA DE
CATASTRO, PLANO DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL, PLANO DE LEVANTAMIENTO
TOPOGRAFICO CATASTRAL POR APOYO SOCIAL, CERTIFICADO DE NUMERACION CERTIFICADO DE
NOMENCLATURA DE ViA

OFICINA DE EJECUCION COACTIVA

51.
" B2
53.

SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA
TERCERIA DE PROPIEDAD
QUEJA, REVISION JUDICIAL O NULIDAD

OFICINA DEL TERMINAL TERRESTRE

- 54.
55.
-

57

58.
59,

60.
61.
62.
83.

64.
85.

66.
67.

68.
69.
70.
71.
72.
73.
74.

75.

AUTORIZACION PARA SERVICIC DE ESTIBAJE ASOCIADQ Y OTROS POR UN ANO

AUTORIZACION PARA SERVICIO DE LUSTRA CALZADOS Y VENTA DE PERIODICOS

AUTORIZACION ANUAL PARA FUNCIONAMIENTO DE SNACKS, CAFE-RESTAURANT, BAZAR-LIBRERIA,
BODEGAS, VENTA DE PANES, SERVICIOS MULTIPLES Y OTROS EN EL TERMINAL TERRESTRE DE CUSCO
AUTORIZACION DE OPERACIONES EN EL TERMINAL TERRESTRE PARA EMPRESAS NUEVAS DE
TRANSPORTE INTERPROVINCIAL E INTERNACIONAL DE PASAJEROS Y/O RENOVACION DE LA AUTORIZACION
(CADA 02 ANOS)

SUSTITUCION DE VEHICULOS EN LAS EMPRESAS DE TAX! AUTORIZADAS EN EL TERMINAL TERRESTRE
INCREMENTO DE FLOTA VEHICULAR EN LAS EMPRESAS DE TRANSPORTES INTERPROVINCIAL E
INTERNACIONAL DE PASAJEROS AUTORIZADAS

MODIFICACION DE FRECUENCIA DE SALIDA DE VEHICULOS DE TRANSPORTE INTERPROVINCIAL E
INTERNACIONAL AUTORIZADAS

INCREMENTO DE FRECUENCIAS DE SALIDA DE VEHICULOS DE LAS EMPRESAS DE TRANSPORTE
INTERPROVINCIAL E INTERNACIONAL DE PASAJEROS AUTORIZADOS

SUSTITUCION DE VEHICULOS EN LAS EMPRESAS DE TRANSPORTE INTERPROVINCIAL E INTERNACIONAL DE
PASAJEROS AUTORIZADOS

AUTORIZACION ANUAL DE-VEHICULOS DE EMPRESAS DE TAXI Y/O RADIO TAXI, PARA OPERAR EN EL
TERMINAL TERRESTRE, '

SUSTITUCION Y/O INCORPORACION DE LOS SOCIOS A LAS EMPRESA DE TAXI Y/O RADIO TAXI AUTORIZADO.

AUTORIZACION ANUAL DE VEHICULOS LIVIANOS DE EMPRESAS DE CARGA Y DESCARGA, PARA OPERAR EN

EL TERMINAL TERRESTRE.

AUTORIZACION DE USO DEL TERMINAL PARA EMPRESAS DE TRANSPORTE PRIVADO DE PERSONAS (CADA
DOS ANOS)

AUTORIZACION PARA LAS EMPRESAS PRESTADORAS DE SERVICIOS TURISTICOS (HOTELES, HOSPEDAJES
AGENCIAS DE TURISMO, ETC.) - AUTCRIZACION ANUAL.

AUTORIZACION PARA LA COLOCACION DE ANUNCIOS, ROTULOS, ESPARTACOS U OTROS.

AUTORIZACION DE VISITA AL TERMINAL, PARA INSTITUCIONES EDUCATIVAS

EXPEDICION DE CONSTANCIA DE NO DEUDOR

EXPEDICION DE CONSTANCIA DE USO DE TERMINAL TERRESTRE

AUTORIZACION PARA TRASLADO DE COUNTER Y/O LETRERO DE EMPRESAS AUTORIZADAS

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE SERVICIOS DE TELEFONO, INTERNET, CAMARAS DE SEGURIDAD
OTORGAMIENTO DE FOTQCHECK Y/O DUPLICADO DE FOTOCHECK PARA PERSONAL DE ASOCIACIONES U
EMPRESAS QUE OPERAN EN EL TERMINAL TERRESTRE '
VERIFICACION DE CONDICIONES DE OPERATIVIDAD DE LOS VEHICULOS PARA PRESTAR EL SERVICIO DE
TAXI Y/O RADIOTAXI, EN EL TERMINAL TERRESTRE POR UNIDAD VEHICULAR

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

76.
7.
- 78,
79,

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS
LICENCIAS DE EDIFICACION-MODALIDAD A
LICENCIAS DE EDIFICACION-MODALIDAD B
LICENCIAS DE EDIFICACION-MODALIDAD C
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81.
82.

83.

84.

IR

89.
. AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES

91.
a2

93.

o8.

89.

100.

101.
102.
103.

104.
105.

106.

107.
108.

109.

110.
11
112,
113.

114

. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA

COMISION TECNICA)

ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA MODALIDADES B,CY D

MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION (1. MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA
MODALIDAD B (ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION), 2. MODALIDADES C Y D - COMISION
TECNICA (ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION}).

MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION-MODIFICACION-NO-SUSTANCIALES (1.
ANTES DE SU EJECUCION: MODALIDAD A, B), (ANTES DE SU EJECUCION: MODALIDAD C Y D)

MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODAL!DAD C/D - COMISION TECNICA® [MODIFECACIONES
SUSTANCIALES) .

’ REVAL#DACEON DE LICENCIAS DE EDIFICACION
. PREDECLARATORIA DE EDIFICACION
. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES ANTICiF’ADAS (MODALIDAD B, C, D CASCO

SIN YARIACIONES, B, CY D CASCO CON VARIACIONES)

. CONFORMIDAD DE OBRA 'Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES (1. MODALIDADES B, C'Y D SIN VARIACIONES,

2. MODALIDADES A Y B CON VARIACIONES,3. MODALIDADES CY D CON VARIACIONES)
LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE REGULARIZACION

AUTORIZACION PARA DESPLIEGUE DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE TELECOMUNICACIONES
NECESARIAS PARA LA BANDA ANCHA

AUTORIZACION PARA OBRAS DE SERVICIO PUBLICO EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO (A. INSTALACION DE
ESTACIONES = DE RADIOCOMUNICACION (ER), B. ADECUACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES) '

CONFORMIDAD DE OBRA PARA INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN AREAS DE DOMINIO
PUBLICO

. OCUPACION DE ViAS PUBLICA
95.
. INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS
a7.

CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y ViAS

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A, APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE

PROFESIONALES

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B - APROBACION DE PROYECTOS CON EVALUACION POR
MUNICIPALIDAD O REVISORES URBANOS.

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C Y D (APROBACION POR COMISION TECNICA O

EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANQS) |

MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS EN MODALIDAD D - COMISION TECNICA Y/O REVISORES

URBANOS (ANTES O DESPUES DE SU EJECUCION) _

MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS EN LA MODALIDAD B (ANTES O DESPUES DE SU EJECUCION)

“MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS EN LA MODALIDAD A, (ANTES O DESPUES DE SU EJECUCION)'-

*MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS EN MODALIDAD C - COMISION TECNICA Y/O REVISORES

URBANOS (ANTES O DESPUES DE SU EJECUCION)" -

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES (MODALIDADES A, B cYD)

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES (MODALIDAD A, B, C Y D CON

REVISORES URBANOS Y COMISION TECNICA)

REURBANIZACION (SUJETO A LA IMPLEMENTACION DE PLANES ESPECIFICOS)

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS

SUB DIVISION DE LOTE URBANO

VISACION DE PLANOS (TITULOS SUPLETORIOS, PRESCRIPCION ADQUISITIVA, RECTIFICACION DE AREA Y

LINDEROS O PRIMERA DE DOMINIOY'

REVALIDACION DE LICENCIAS DE HABILITACION URBANA

TITULACION EN ASENTAMIENTOS HUMANOS Y/Q PUEBLOS JOVENES

TITULACION DE SANEAMIENTO DE LA PROPIEDAD

DECLARACION DE PROPIEDAD POR PRESCRIPCION AMQUISITIVA DE DOMINIO Y REGULARIZACION EN

PROPIEDAD ESTATAL '

DECLARACION DE PROPIEDAD POR PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO Y REGULARIZACION EN

PROPIEDAD PRIVADA

GERENCIA DEL CENTRO HISTORICO

115.
1186.

CATALOGACION DE INMUEBLES EN EL CENTRO HISTORICO
ACTUALIZACION DE LA CATALOGACION DE INMUEBLES EN EL CENTRO HISTORICO
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PRESCRIPCION DE INFRACCIONES

DESCARGO CONTRA PAPELETAS DE INFRACCION AL REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO

DESCARGO CONTRA ACTAS DE FISCALIZAC ION POR INFRACCIONES AL REGLAMENTO NACIONAL DE
TRANSPORTE
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (CONITSE
POSTERIOR)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (CON
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PREVIA)
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CESE DE ACTIVIDADES

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES QUE CUENTAN CON CERTIFICADO DE DEFENSA CIVIL
(ITSE BAJO - MEDIO, ALTO-MUY ALTO
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174. EXONERACION AL PAGO DEL IMPUESTO A INSTITUCIONES PUBLICAS PARA REALIZAR EVENTOS,
INFORMATIVOS, EDUCATIVOS, CULTURALES, PUBLICOS GRATUITOS, SIN FINES DE LUCRO

175. AUTORIZACION PARA COLOCACION DE MEDIDOR DE AGUA, LUZ, TELEFONO Y LETREROS AL INTERIOR DE
MERCADOS DE ADMINISTRACION MUNICIPAL

176: AUTORIZACION DE CONDUCCION DE PUESTO AL INTERIOR DE MERCADOS DE ADMINISTRACION MUNICIPAL

177. PERMISO TEMPORAL PARA AUSENCIA EN LA CONDUCCION DE PUESTO POR MOTIVOS DE SALUD Y OTROS
EN MERCADOS DE ADMINISTRACION MUNICIPAL

178. AUTORIZACION ESPECIAL TEMPORAL POR USQ DE PLATAFORMAS EN LOS DIFERENTES MERCADDS DE
ADMINISTRACION MUNICIPAL ;

179. AUTORIZACION PARA PROMOCION MOVIL DE PRODUCTOS, DEGUSTACION Y/O EXHIBICION DE PRODUCTOS :
AL INTERIOR DEL MERCADO O ViA PUBLICA (POR DOS GIAS) _

180. AUTORIZACION PARA SOBREVOLAR AERONAVE PILOTADA A DISTANCIA "DRONE’ POR UNA HORA

181. DEVOLUCION DE DECOMISOS Y/O RETENCIONES DE PRODUCTOS PERECIBLES Y NO PERECIBLES

182. COPIA DE EVIDENCIAS DE IMAGEN DE VIDEQ CAMARAS DE SEGURIDAD CIUDADANA

183. EMISION DE CERTIFICADO DOMICILIARIO

OFICINA DE REGISTRO CIVIL :

184, CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL Y/O COMUNITARIO

_ 185. POSTERGACION DE FECHA DE MATRIMONIO

186. OPOSICION AL MATRIMONIO

187. DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL

188. PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL TRAMITADA EN OTRAS MUNICIPALIDADES

189. DESISTIMIENTO Y RETIRO DEL EXPEDIENTE MATRIMONIAL

190. EXPEDICION DE DOCUMENTOS DE GESTION REGISTRAL (MATRIMONIO) 397 oPROV;
GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO Y SOCIAL : s
191. INSCRIPCION, RECONOGIMIENTO Y/O REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES - RUOS 3 i
192. RENOVACION, RATIFICACION O MODIFICACION DE JUNTAS DIRECTIVAS DE ORGANIZACIONES SOCIALES ;
GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE e
193. CONTROL DE CONTAMINACION ACUSTICA POR MEDICION O DENUNCIA - 403
194. APROBACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL SEMI DETALLADO (EIA-SD) PARA INFRAESTRUCTURA 405
DE RESIOUOS SOLIDOS MUNICIPALES Y RECUPERACION O RECONVERSION DE AREAS DEGRADADAS
195. CLASIFICACION DE ESTUDIOS AMBIENTALES (EVAP)Y APROBACION DE TERMINOS DE REFERENCIA (TDR) 407
196. APROBACION DEL ESTUDIO DE DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA) PARA INFRAESTRUCTURA DE 408
RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES Y RECUPERACION O RECONVERSION DE AREAS DEGRADADAS
197. APROBACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL DETALLADO (EIA-D) PARA INFRAESTRUCTURA DE 411
. RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES Y RECUPERACION O RECONVERSION DE AREAS DEGRADADAS
198. INSCRIPCION, RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE LAS JUNTAS ADMINISTRADORAS DE SERVICIOS DE 43
SANEAMIENTO (JASS)
199. ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE JUNTAS ADMINISTRADORAS DE SERVICIOS DE SANEAMiENTO {JASS) 415
200. REGISTRO Y FORMALIZACION DE LAS ORGANIZACIONES DE RECICLADORES 417
201. AUTORIZACION PARA LA DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS EN EL BOTADERO PARA USUARIOS 419
PARTICULARES
202. DONACION DE PLANTAS ORNAMENTALES (HASTA 50 UNIDADES DE PLANTONES} 422
203. REGISTRO DE CANES PELIGROSOS Y NO PELIGROSOS : ' 423
SECCION N° 2: FORMULARIOS :
FORMULARIO PDF: DC-ANEXO-1 426
FORMULARIO PDF: SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA 427

POR LA ENTIDAD, QUE SEENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL
SECCION N° 3: SEDE DE ATENCION
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SABLA I LIS1A PUR TIPO Y UNIDAD RESPONSAULE DE FROCEDIMIENTDS ¥ SLRVICICS

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTEMIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU

1 POSESIGN O BAC SU CONTROL PROCEDIMIENTO ESTANDAR
2 |RATIFICACION DE ORDENANZAS DISTRITALES QUE APRUEBAN EL TUPA DE MUNICIPALIDADES DISTRITALES PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
3 |RECURSOS ADMINISTRATIVO (RECONSIDERACION, APELACION) PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVG
4 |DEVOLUCION POR DESISTIMIENTO O PAGO INDEBIDO PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 5 |OTORGAMIENTO DE MINUTA DE COMPRA DE STANDS Y/0 MODULOS PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVG
5 |ACLARACION Y DECLARACION DE MINUTAS DE COMPRA DE STANDS Y/O MODULDS PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
7 |SESION Y AFECTACION EN USC DE BIENES INMUEBLES DE PROPIEDAD DE LA MUNIGIPALIDAD PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
- 8 |DEVOLUCION Y/ REUBICACION DE STAND DENOMINADO HONGO PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
9

ARRENDAMIENTO DIRECTO DE STAND, COUNTER, TIENDA YO AMBIENTE

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATNG ]

=

ARRENDAMIENTO DE STAND, COUNTER, TIENDA Y/O AMBIENTE

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO /4%

-

RENQVACION DE STAND, COUNTER. TIENDA Y/O AMBIENTE

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DEL IMPUESTO PREDIAL

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIV! &)

INSCRIPCIGN DE BENEFICIOS TRIBUTARIOS DEL IMPUESTO PREDIAL

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOLV et

DECLARACION JURADA ANUAL DEL IMPUESTO PREDIAL

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y,

RECTIFICACION DE DECLARACFON JURADA DE IMPUESTO PREDIAL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
BAJA DE CODIGO PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
INSCRIPCICN EN EL REGISTRO DEL IMPUESTO DE ALCABALA PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
INSCRIPCION EN EL REGISTRO DEL IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
DECLARACION JURADA ANUAL DEL IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

APLAZAMIENTO Y10 FRACCIOMAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA

CONSTANCIAS TRIBUTARIAS

COMPENSACION Y/0 DEVOLUCION DE PAGD INDEBIDO O EN EXCESO

PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

RECURSD DE RECLAMACION TRIBUTARIA PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
RECURSO DE APELACION TRIBUTARIA PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
DUPLICADO DE DECLARACION JURADA TRIBUTARIA PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
REVISION DE CALCULO DE TARIFA DE ARBITRIOS PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO .DE ACTIVIDADES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGQ BAJO

PROCEDIMIENTO ESTANDAR

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO

PROCEDIMIENTO ESTANDAR

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN ECHFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA
ESTABLECIMIENTOS QBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO

PROCEDIMIENTO ESTANDAR

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INIEIC DE ACTIVIDADES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO

PROCEDIMIENTO ESTANDAR

REMOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION 'ECNK}A DE SEGURIOAD EN EDIFICACIONES PARA -

ESTABLECIMENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJG PROCEDMENTO ESTANGAR

[RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA ;
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO PAOCETPRENTORIRMOR
RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA A
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTD

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFIGACIONES PARK e
ESTABLECIMENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RESGO MUY ALTO F
EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS :
(ECSE) CONUNA CONCURRENCIA OE HASTA 3000 PERSONAS PROCERMEITO ESTANDAR
EVALUAGIGN DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS

|(ECSE) CON UNA CONCURRENCIA DE MAS DE 3,000 PERSONAS PROCEDIIENTOESTANRAR
DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES SERVICIO ESTANDAR

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES EN ESCENARIOS DE RIESGO PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
VERIFICACION DE PLAN DE SEGURIDAD A SOLICITUD DE PARTE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVG
CERTIFICADO CATASTRAL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
PLANO DE LEVANTAMIENTQ TOPOGRAFICO CATASTRAL PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO
CERTIFICADO DE NUMERACGION PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DE VIA PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO
LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL POR APOY( SOCIAL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
DUPLICADO DE CERTIFICADO CATASTRAL, CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO, PLANG DE LEVANTAMIENTO

TOPOGRAFICO CATASTRAL, PLAND DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL POR APOYOSOCIAL,  |PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO
CERTIFICADO DE NUMERACION, CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DE ViA

COPIA DIGITAL DEL LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
RECTIFICAGION A SOLICITUD DE PARTE EN LA ENVSION DEL CERTIFICADO CATASTRAL, CONGTANGIA NEGATIVA -

DE CATASTRO. PLANG DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL, PLANC DE LEVANTAMIENTO

TOPOGRAFICO CATASTRAL POR APOYO SOCIAL, CERTIFICADO DE NUMERACION, CERTIFICADO DE FHOCELALHES SOMIIATIVG.
NOMEMNCLATURA DE ViA : :

RECTIFICACION DE OFICHD EN LA EMISION DEL CERTIFICADQ CATASTRAL, CONSTANCIA NEGATIVA DE '

CATASTRO, PLANO DE LEVANTAMENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL, PLANO DE LEVANTAMENTO TOPOGRAFICO |PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
CATASTRAL POR APOYO SOCIAL, CERTIFICADC DE NUMERACION, CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DE Via

SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTQ DE EJECUCION COACTIVA PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
TERCERIA DE FROPIEDAD PROCEDIMIENTQ ADMINISTRATIVO
QUEJA, REVISION JUDICIAL O NULIDAD PROCEDIM!%NTO ADMINISTRATIVD
AUTORIZACION PARA SERVICIO DE ESTIBAJE ASOCIADO Y OTROS POR UN ANO PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
AUTORIZACION PARA SERVICIO DE LUSTRA CALZADOS Y VENTA DE PERIODICOS PROCERIMIENTC ADMINISTRATIVD
AUTORIZACION ANUAL PARA FUNCICNAMIENTO DE SNACKS, CAFE-RESTAURANT, BAZAR-LIBRERA, BODEZAS, .

WENTA DE PANES. SERVICIOS MULTIPLES Y OTROS EN EL TERMINAL TERRESTRE DE CUSCO FROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVD
AUTORIZACION DE OPERACIONES EN EL TERMINAL TERRESTRE PARA EMPRESAS NUEVAS DE TRANSPORTE : |
INTERPROVINCIAL E INTERNACIONAL DE PASAJEROS YO RENOVACION DE LA AUTORIZACION {CADA Q2 AﬁOS) PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
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